
VAGA:

BOLSA AUXÍLIO + BENEFÍCIOS:

ATIVIDADES:

�11� 3003�24333003�2433ciee.online

Leia o QR Code e inscreva- se!

HORÁRIO:

REQUISITOS:

LOCALIDADE:

@ciee_oficial1@oficial.ciee/oficialciee @oficial.ciee@oficial.ciee /oficial.ciee /oficialciee

5700215
GREMIO POLITECNICO
Descrição: Atividades de associações de defesa de direitos sociais
Nível escolar: Ensino Médio
Área atuação:Arco Administrativo

Fazer atendimento telefônico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar
documentos;Registrar a entrada e saída de documentos; 
Distribuir documentos e correspondências dentro da
empresa e protocolar; Conferir notas fiscais, faturas e
boletos; Coletar dados para relatórios; Atualizar base de
dados e preencher formulários; Atualizar cadastros d...

Butantã - São Paulo - SP 09:30 às 15:30

R$ 6,90 / Hora


