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_VAGA PARA’

APRENDIZ

[ A @ VAGA: 5712776
GUINDAL GUINDASTES E TRANSPORTES LTDA
Descricdo: Carga e descarga
Nivel escolar: Ensino Médio
Area atuac&o:Arco Administrativo
o %

@ REQUISITOS: @ ATIVIDADES:

Arquivar documentos nas formas eletrénica e papel,
Inventariar documentos; Organizar fisicamente o acervo
de documentos; Higienizar o acervo de documentos;
Atualizar base de dados de documentos. . Fazer
atendimento telefénico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar

documentos;Registrar a entrada e saida de documentos;
(® LocaLiDADE; © AowiRigumenos .
Bom Retiro - S&o Paulo - SP 07:30 as 11:30

@ BOLSA AUXILIO + BENEFICIOS:
R$ 713,00 / Més

Leia 0 QR Code e inscreva- se! .
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