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_VAGA PARA’

APRENDIZ

g | @ vaca: 571667
GERMED FARMACEUTICA LTDA
Descrigcdo: Servicos combinados de escritério e apoio administrativo
Area atuacio:Arco Administrativo

o /

@ REQUISITOS: @ ATIVIDADES:

Fazer atendimento telefbnico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar
documentos;Registrar a entrada e saida de documentos;
Distribuir documentos e correspondéncias dentro da
empresa e protocolar; Conferir notas fiscais, faturas e
boletos; Coletar dados para relatérios; Atualizar base de
dados e preencher formuléarios; Atualizar cadastros d...

(® LocaLiDADE; @© HorARIO:
Cambui - Campinas - SP 08:00 as 12:00

@ BOLSA AUXILIO + BENEFICIOS:
R$ 751,00 / Més
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