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5725227
BANCO MERCANTIL DO BRASIL S/A
Descrição: Bancos múltiplos, com carteira comercial
Área atuação:Arco Administrativo

Fazer atendimento telefônico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar
documentos;Registrar a entrada e saída de documentos; 
Distribuir documentos e correspondências dentro da
empresa e protocolar; Conferir notas fiscais, faturas e
boletos; Coletar dados para relatórios; Atualizar base de
dados e preencher formulários; Atualizar cadastros d...

Centro - Votorantim - SP 08:00 às 14:00

R$ 1.069,48 / Mês


