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_VAGA PARA’

APRENDIZ

[ A @ VAGA: 5749985
CLUBE DO BOSQUE
Descricdo: Clubes sociais, esportivos e similares
Nivel escolar: Ensino Médio
Area atuac&o:Arco Administrativo
o /

@ REQUISITOS: @ ATIVIDADES:

Fazer atendimento telefbnico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar
documentos;Registrar a entrada e saida de documentos;
Distribuir documentos e correspondéncias dentro da
empresa e protocolar; Conferir notas fiscais, faturas e
boletos; Coletar dados para relatérios; Atualizar base de
dados e preencher formuléarios; Atualizar cadastros d...

(® LocaLiDADE; @© HorARIO:
Vila Medon - Americana - SP 08:00 as 12:00

@ BOLSA AUXILIO + BENEFICIOS:

R$ 6,90 / Hora
Vale transporte
Férias

Leia 0 QR Code e inscreva- se! .
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