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BOLSA AUXÍLIO + BENEFÍCIOS:

ATIVIDADES:

HORÁRIO:

REQUISITOS:

LOCALIDADE:

PCD - 5754633
EQUATORIAL SERVICOS S.A.
Descrição: Tratamento de dados, provedores de serviços de aplicação e serviços de
hospedagem na internet
Área atuação:Arco Administrativo

Vaga exclusiva para PCD Fazer atendimento telefônico e anotar recados; Separar,
organizar, digitalizar, arquivar e desarquivar
documentos;Registrar a entrada e saída de documentos; 
Distribuir documentos e correspondências dentro da
empresa e protocolar; Conferir notas fiscais, faturas e
boletos; Coletar dados para relatórios; Atualizar base de
dados e preencher formulários; Atualizar cadastros d...

Centro - Teresina - PI 08:00 às 12:00

R$ 713,00 / Mês


